ALLEGATO “A” ALLA DETERMINA N. 758 DEL 30.08.2012 COMPOSTO DI N. 3 FOGLI


	RESPONSABILE PROVVEDIMENTO FINALE 
	RESPONSABILE DEI PROCEDIMENTI DEL

SETTORE GIURIDICO

Dr Margaroli Germano 

Dirigente Amministrativo 

SOS
	Responsabili Istruttoria  Procedimenti assegnati al Settore le persone di seguito indicate 


	INDICAZIONE  ANALITICA PROCEDIMENTI  DI COMPETENZA
	TERMINI MAX DI CONCLUSIONE PRATICHE 

	DIRETTORE RESPONSABILE DELLA SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	MOLINI M. GRAZIA ASSIST . AMM.VO
	TENUTA E AGGIORNAMRENTO  FASCICOLI PERSONALI DIPENDENTI E LIBERO PROFESSIONISTI E PERSONALE CESSATO EX U.S.S.L N. 56 
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	STESURA CERTIFICATI DI SERVIZIO DIPENDENTI ED EX DIPENDENTI CON ARCHIVIAZIONE A FASCICOLO
	30 giorni dalla data della richiesta

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	ATTESTAZIONI VARIE (Servizi prestati – malattie – congedi parentali – superamento periodo prova – etc.) 
	30 giorni dalla data della richiesta

	DIRETTORE SOC

DR Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	STESURA DETERMINE DEL RESPONSABILE S.O.C.:

· A.S.A a vario titolo

· Recesso per dimissioni o trasferimento

· Prese d’atto fine supplenza a vario titolo

· Prese d’atto esito valutazioni e riconoscimento economico indennità esclusività, equiparazione 

· Comando presso altre Amministrazioni

· Passaggio rapporto di lavoro esclusivo/non esclusivo
· Ricognizioni periodo di servizio ai fini giuridici 
	60 giorni dalla data della richiesta o dall’acquisizione del parere del Responsabile se vincolante.

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	PROCEDURE RICONOSCIMENTO INFERMITA’ CAUSA DI SERVIZIO ED EQUO INDENNIZZO.
	Termini previsti dal D.P.R. 29.10.2001 n.461 e s.m.i.

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	PROCEDURE DI CONCILIAZIONE : ATTIVITA’ DI SEGRETERIA :

 
	Termini previsti dall’art.55 del D.Lgs. 30.3.2001 n.165 e dall’art.10 e successivi del CCNL 10.2.2004.

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	STESURA DELIBERAZIONI A VARIO TITOLO PROPOSTE DALLA STRUTTURA COMPLESSA ALLA DIREZIONE GENERALE.
	90 giorni

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO

Pratiche istruite dalle colleghe della rilevazione presenze (*) 
	PROVVEDIMENTI ADOTTATI DAL RESPONSABILE S.C. EX LEGE 638/1983:

· Maternità 

· Astensione anticipata

· Congedi parentali a vario titolo

· Permessi retribuiti a vario titolo

· Malattia con relativa gestione giuridica ed economica periodo di comporto

· Permessi carica pubblica a vario titolo

· Permessi retribuiti per motivi personali *
· Permesso retribuito lutto *
· Permessi concorsi ed esami *
· Permesso L. 104/92 *
· Permessi gravi motivi *
· Permessi matrimonio*
· Permessi attività di protezione civile *
· Permessi per donazione sangue *
· Permessi personale a tempo determinato *
· Astensione dal lavoro per malattia figli *
	60 giorni dalla richiesta

60 giorni dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

60 giorni  dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 6 mesi dalla richiesta

 6 mesi dalla richiesta

10 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 8 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta

 4 mesi dalla richiesta 

 4 mesi dalla richiesta                                                                                                                                                                                    

4 mesi dalla richiesta                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO
	GESTIONE RAPPORTI DI LAVORO A TEMPO PARZIALE.


	Acquisiti tutti gli elementi, la scadenza è nel mese antecedente la decorrenza.

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BELLOLI ERICA

BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

MOLINI M. GRAZIA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	CERTIFICATI MEDICI ON LINE
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

ASSIST . AMM.VO
	DISTRIBUZIONE MANUALI INFORMATIVI (626/94) AI NUOVI ASSUNTI.
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

ASSIST . AMM.VO
	TRASMISSIONE COPIE DOCUMENTAZIONE A FASCICOLO PERSONALE AD ALTRI ENTI DI DIPENDENTI CESSATI CON TRASFERIMENTO.
	90 giorni

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

MOLINI M. GRAZIA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	PROCEDURA DI PROTOCOLLAZIONE, E LETTURA E GESTIONE DOCUMENTI SU  “ARCHIFLOW”. 
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	B IANCIARDI LAURA

ASSIST . AMM.VO
	UTILIZZO PROCEDURA “OLIAMM”
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

ASSIST . AMM.VO BIANCIARDI LAURA
ASSIST . AMM.VO
	GESTIONE INVENTARIO BIENNALE BENI MOBILI
	Termini da

 regolamento

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

BIANCIARDI LAURA
ASSIST . AMM.VO
	GESTIONE E DENUNCIA BIENNALE OCCUPATI COMMISSIONE PARI OPPORTUNITA’ DELLA REGIONE PIEMONTE
	Termini di legge 

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTIDANIELA

BOTTARO LAURA 
ASSIST . AMM.VO
	RACCOLTA DATI – PREDISPOSIZIONE – COLLABORAZIONE CON I SETTORI PER LA STESURA DEL CONTO ANNUALE
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

BOTTARO LAURA

ASSIST . AMM.VI
	GESTIONE ELENCHI NOMINATIVI DEL PERSONALE DEL SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE DELLA REGIONE PIEMONTE E SUE VARIAZIONI
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA 

BOTTARO LAURA. ASSIST AMM.VI 
	GESTIONE MENSILE DIPENDENTI COMPRESI I DISTACCATI AL COQ
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	TENUTA MANUALE SITUAZIONI:

· Assunzioni personale – variazioni rapporti di lavoro – A.S.A. –              cessazioni dal servizio

•Assunzioni a tempo indeterminato e a tempo determinato

    accertamento periodo di prova

•Incarichi a tempo determinato - supplenze – incarichi libero rofessionali

•Gestione attribuzione incarichi con relative scadenze

•Gestione periodi di assenza per gravidanza, maternità, congedo parentale e trasmissione dati ai settori stipendi, rilevazione presenze e U.O.A. O.S.R.U e Medicina Preventiva.
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA BOTTARO LAURA

MOLINI M. GRAZIA

ASSIST . AMM.VI
	ATTIVITA’ COLLABORAZIONE C.d.G. PER AGGIORNAMENTO MENSILE PROCEDURA GESTIONE PERSONALE.
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BELLOLI ERICA
MOLINI M. GRAZIA

ASSIST . AMM.VO
	PROCEDURA DI CONTROLLO VIOLAZIONE DOVERE DI ESCLUSIVITA’ SU RICHIESTA DI ALTRI ENTI
	30 giorni

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA

B IANCIARDI LAURA

BOTTARO LAURA

ZONI SILVANA

ASSIST . AMM.VO 
	ELABORAZIONE ESTEMPORANEA REPORTISTICA O STATISTICHE VARIE SU RICHIESTE ESTERNE ( ALTRE UU.OO.AA. O ENTI ) secondo l’argomento
	

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BELLOLI ERICA

MOLINI M. GRAZIA

ASSIST.AMM.VI
	PROCEDIMENTI  LIQUIDAZIONE RIMBORSI -TRASFERTE PARTECIPAZIONE  A CORSI.- MISSIONI - 
	60 giorni

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BELLOLI ERICA

BOTTARO LAURA

MOLINI M. GRAZIA
ASSIST . AMM.VO 
	ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI -

ELABORAZIONE ESTEMPORANEA REPORTISTICA SULLE PROCEDURE ASSEGNATE
	Termini di legge

	DIRETTORE SOC

Dr Claudia Sala
	Dr Germano Margaroli
	BENDOTTI DANIELA BOTTARO LAURA

MOLINI M. GRAZIA

ASSIST . AMM.VI
	GESTIONE E DENUNCIA ANNUALE INVALIDI CIVILI 


	Termini di legge


