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Riportare la classificazione dei documenti, come da Titolario di Classificazione;
Descrivere sinteticamente la tipologia di atti, in modo da rendere riconoscibile i documenti;

Specificare il numero di scatoloni, contenitori o faldoni;

Indicare, ove possibile, peso complessivo del materiale. In caso contrario non compilare;

Indicare sinteticamente le motivazioni delto scarto;

Indicare con chiarezza qualifica e nominativo di chi sottoscrive, ed apporre il timbro dell’ Azienda.
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